MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara Municipal de Sobral
PORTARIA N° 853, DE 05 DE FEVEREIRO DE 2024.

Regulamenta a Resolugdo n® 163, de 29 de
dezembro de 2023, que disciplina a Verba de
Desenvolvimento Parlamentar no &mbito da
Camara Municipal de Sobral.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o Oficio n® 020/2024 — SEFIN, enviado pela Secretaria das Financas do
Municipio de Sobral & Camara Municipal de Sobral informando a previsdo do Duodécimo da
Cémara para o Exercicio de 2024 ser de R$ 26.215.714,21 (vinte e seis milhdes, duzentos e
quinze mil, setecentos e quatorze reais e vinte e um centavos);

RESOLVE:

CAPITULO|
DOS INFORMES

Art. 1° Esta portaria tem por objetivo disciplinar os procedimentos relacionados a
utilizacdo da Verba de Desenvolvimento Parlamentar - VDP, conforme estabelecido na
Resolugéo 164, de 29 de dezembro de 2023.

Art. 2° A Verba de Desenvolvimento Parlamentar destina-se a custear despesas
relacionadas & formacdo, capacitagdo e atualizagdo dos parlamentares, bem como a aquisigéo
de materiais, equipamentos e servicos necessarios ao exercicio de suas fungdes.

DOS CREDITOS

Art. 3° O crédito da Verba de Desenvolvimento Parlamentar € individual, ndo sendo
possivel a sua transferéncia entre os parlamentares e sendo proibido seu uso em favor de
outro edil.

Art. 4° O valor da verba mensal € R$ 10.403,05 (dez mil, quatrocentos e trés reais e
cinco centavos), disponibilizado no 1° dia dtil de cada més.

Art. 5° A Verba de Desenvolvimento Parlamentar, destina-se a servigos prestados
por Pessoa Juridica, sendo vedada sua utilizagdo para Pessoa Fisica ou para aquisi¢éo de
materiais (exceto combustiveis).

Art. 68° O Departamento responsével pela andlise e autorizacdo da utilizacéo da
Verba de Desenvolvimento Parlamentar devera observar os critérios estabelecidos na
Resolucéo n° 164/2023, garantindo a legalidade e a pertinéncia das despesas.

Art. 7° E vedada a utilizacdo da Verba de Desenvolvimento Parlamentar para w
despesas que nao estejam expressamente previstas no art. 4° da Resolugéo 163/2023.
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara A{gm’gggffl de Sobral

DO PROCEDIMENTO
ABERTURA DE PROCESSO

Art. 8° A solicitagdo de utilizagdo da Verba de Desenvolvimento Parlamentar
devera ser formalizada por meio de requerimento especifico, devidamente fundamentado,
acompanhado de justificativa que comprove a necessidade da despesa e a proposta do
prestador.

Art. 9° O requerimento de que trata o artigo anterior devera ser protocolado no
Departamento competente da Camara com antecedéncia minima de 10 dias em relacéo a data
prevista para realizacdo da despesa, conforme orientagdes abaixo:

a) Proposta do Prestador:

- Para servigos de divulgacao das atividades parlamentares e de pesquisa de opinido publica,
utilizar modelo de acordo com o ANEXO |;

- Para servigos licitados/credenciados, utilizar modelo de acordo com o ANEXO 1l ou Ill ou IV
(a depender do servico) e suas informagbes devem estar em conformidade com a modalidade
escolhida para aquisicdo do bem elou servigo, nos termos da Tabela de Remuneracdo do
respectivo Edital (para locagdo de veiculo, anexar & proposta, o DUT eletronico do veiculo a
ser locado);

- Servigos de passagens aéreas e terrestres e de hospedagens, ndo necessitam de proposta,
que deve ser substituida pela respectiva fatura, devidamente assinada pelo(a) vereador(a);

- Faturas de passagens aéreas, de passagens terrestres e de hospedagens, devem estar em
processos separados;

- Requerimento: Conforme Anexo V.

b) Para solicitagdo de tickets de combustivel, apenas apresentar, até o dia 15 de cada més, o
Requerimento devidamente preenchido e assinado pelo(a) Vereador(a), ac Departamento
competente, que adotara os tramites necessarios para a disponibilizagdo, no inicio do més
seguinte, do valor solicitado.

PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Art. 10 A prestacdo do servigo sé poderéa ser iniciada apos a emisséao da Nota
de Empenho, exceto para contratos (passagens aéreas e terrestres, hospedagens, Tickets,
Correios).

§1° Apés emitida a Nota de Empenho, o gabinete sera informado de sua
disponibilidade no Departamento competente e podera ser retirada por assessor(a) do(a)
respectivo(a) Vereador(a);

§2° Apbs o recebimento da cépia da Nota de Empenho, o gabinete devera
informar ao prestador que o servigo pode ser iniciado; %
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Camara Municipal de Sobral
§3° Para Assessoria, Consultoria e Locacdo de Veiculos, o servico sera

considerado concluido, apds decorrido o prazo entre a data de emissdo da Nota de Empenho e
o periodo informado na proposta;

§4° Para os servigos ndo licitados e ndo credenciados (ex.: divulgagdo das
atividades parlamentares, pesquisa de opinido publica, etc), deve-se observar o limite mensal
legal, para cada servigo;

§5° Caso o servigo seja cancelado apds a emissdo da Nota de Empenho, o
gabinete devera preencher a Solicitagdo de Anulagdo de Despesa (Anexo Vi) e entregé-la,
devidamente assinada pelo(a) Vereador(a), ao Departamento competente, para que a despesa
seja anulada e o saldo devolvido ao crédito do(a) parlamentar.

DO PAGAMENTO

Art. 11 Os documentos apresentados no processo de despesa relacionados a
VDP devem ser originais, legiveis, sem rasuras, ndo sendo aceitas copias de documentos
assinados manualmente.

Paragrafo unico. Serdo permitidos documentos com assinatura digital com
certificacdo digital, tendo sua autenticidade validada no ato da liquidagdo da respectiva
despesa.

Art. 12 O Gabinete devera apresentar ao Departamento competente, os seguintes
documentos:

1 . Solicitagdo da Despesa — SD, devidamente assinadas pelo(a) Vereador(a);
2. Nota Fiscal (emitida pelo prestador apds a conclusdo do servigo), contendo:
-DADOS DO TOMADOR: Camara Municipal de Sobral....

-DESCRICAQ: De acordo com a da Nota de Empenho, acrescentando: nimero da Nota de
Empenho; Vereador(a) Solicitante; Dados bancarios para crédito (agéncia e conta corrente de
mesma titularidade (CNPJ) da Nota de Empenho).

3. Destacar na Nota Fiscal o valor correspondente a aliquota do tributo sobre o valor do servigo
— sdo dispensados dessa incidéncia, os prestadores optantes do Simples Nacional ou MEI —
Microempreendedor Individual;

4. Para servicos de Assessoria efou Consultoria, apresentar Relatério de Execucgéo de Tarefas
(Anexo Vi),

5. Para servigos graficos, acrescentar uma amostra original do que foi impresso.
6. Certidées Negativas ou Positivas com Efeito de Negativas:

7. De Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (www.
receita.fazenda.gov. br); f\

W
8. De Débitos Trabalhistas (www.ist.jus.br); \\ J
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Camara Municipal de Sobral ‘
9. Certiddo de Regularidade do FGTS (www.caixa.gov.br); 4.3.4 — De Débitos Estaduais

(www.sefaz.ce.gov.br); 4.3.5 — De Débitos de Tributos Municipais
(www.sefin.fortaleza.ce.gov.br);

10. Caso o prestador seja optante do Simples Nacional, enviar Declaragéo de Optante pelo
Simples Nacional (www.receita fazenda gov.br);

11. Se o prestador desejar receber o pagamento sem a inscricdo do CPOM, deve apresentar a
Autorizacdo de Retencgdo de ISS (Anexc Vil);

12. Em todos os servigos haverd incidéncia da aliquota de Imposto de Renda (cujo valor deve
estar destacado em campo especifico da Nota Fiscal ou, na auséncia desse, no campo da
discriminagéo dos servicos), em obediéncia as IN 1.234/12/RFB, IN 39/2023/SEFAZ e IN
2.145/23/RFB e demais normas. (Estdo dispensados dessa incidéncia, os prestadores optantes
do Simples Nacional).

Art. 13 Os parlamentares beneficiados pela Verba de Desenvolvimento Parlamentar
deverdo prestar contas das despesas realizadas no prazo maximo de 05 dias apos o término
da acéo ou evento.

CAPITULO i
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14 O Parlamentar que optar pela utilizagdo de veiculo de propriedade da
Camara Municipal de Sobral, utilizard para a manutengdo do bem o valor correspondente ao
previsto no inciso |, do art. 4° da Resolucdo n® 164/2023.

Art. 15 O descumprimento das disposicdes desta Portaria sujeitara o parlamentar as
sancdes previstas nas normas aplicaveis.

Art. 16 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, tendo seus efeitos
retroativos a 1° de fevereiro de 2024,

PACO DA CAMARA MUNICIPAL DE SOBRAL, 05 de fevereiro de 2024,

Crr /) v ,':9 % / Yo L) . / <
‘ﬂff@% Lot oo 2T [t facd
Y,
Maria Socorro Brasileiro Magalhdes
Presidente da Camara Municipal de Sobral
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Céamara Municipal de Sobral

ANEXO |

(EM PAPEL TIMBRADO DO PRESTADOR)

A Cémara Municipal de Sobral,
Gabinete do Vereador (8) XXXXXXXXXXXXX

DESCRICAO DA PROPOSTA E DO ORCAMENTO PARA O SERVICO

Atenciosamente,

, de de 2024

Nome do responsavel,
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara Municipal de Sobral

Cargo do responsavel

ANEXO 1l

(EM PAPEL TIMBRADO DO PRESTADOR)

A Camara Municipal de Sobral,
Gabinete do Vereador (@) Xxxxoo0aaaax

Segue proposta para prestacdo do(s) servigo(s) de assessoria e/ou consultoria, abaixo
discriminado(s), de acordo com o Edital de CREDENCIAMENTO (Termo Justificativo de
Inexigibilidade n® xxxxx):

ITEM DESCRIGAO Ho\aﬂ'?gc?ﬁc A
“DESCRICAO DO(S) SERVICO(S) A SER(EM)
REALIZADO(S);

- QUANTIDADE DE HORAS PARA A PRESTAGAO DO(S)
SERVICO(S),

- PRAZO DE EXECUCAQ DO(S) SERVICO(S).

VALOR GLOBAL DO(S) SERVICO(S) (QTDE HORAS x VALOR HORA): R$
— )

Atenciosamente,

de de 2024

Nome do responsavel
Cargo do responsavel
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MUNIGIPIO DE SOBRAL
Camara Municipal de Sobral

ANEXO Hi

(EM PAPEL TIMBRADO DO PRESTADOR)

Camara Municipal de Sobral,
Gabinete do Vereador (a) x000000000:iX

Segue proposta para a locagéo do(s) veiculo(s) abaixo discriminado(s), de acordo com o Edital
de CREDENCIAMENTO (Termo Justificativo de Inexigibilidade n® xxxxx):

VALOR

(R$) TOTAL (R$)

ITEM DESCRICAO VEICULO PERIODO

TOTAL

ITEM: NUMERO DO ITEM NA TABELA DE SERVICOS DO EDITAL DE CREDENCIAMENTO;

DESCRIGAQ: APENAS A PRINCIPAL, CONFORME TABELA DE SERVICOS DO EDITAL DE
CREDENCIAMENTO;

VEICULO: MARCA/MODELO E PLACA;

PERIODO: SE MENSAL, “MENSAL" SE DIARIAS, A QUANTIDADE DE DIAS;
ACRESCENTAR A ESTA PROPOSTA, O DUT ELETRONICO DO VEICULO A SER LOCADO.

Atenciosamente,

de de 2024

Nome do responsavel
Cargo do responsavel

Anexo: Gerardo Cristin
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Camara M unicg)al de Sobral

ANEXO IV

(EM PAPEL TIMBRADO DO PRESTADOR)

Camara Municipal de Sobral,
Gabinete do Vereador (@) xo0;OxxOKx

Segue proposta para servigo(s) grafico(s) abaixo discriminado(s), de acordo com o Edital de
CREDENCIAMENTO (Termo Justificativo de Inexigibilidade n® xxxxx):

ESPECIFICAGAO DO | QUANTIDADE | VALOR (R$)

ITEM ITEM DE CENTOS | DO CENTO

TOTAL (R$)

TOTAL

ITEM: NUMERC DO ITEM NA TABELA DE REMUNERACAC DO EDITAL DE
CREDENCIAMENTOC;

ESPECIFICACAO: DE ACORDO COM O ITEM SELECIONADO;

QTDE DE CENTOS: PARA LIVRETOS, ESSE CAMPO DEVE SER SUBSTITUIDO POR
"UNIDADE".

Atenciosamente,

de de 2024

Nome do responsavel
Cargo do responsével
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara Municifal de Sobral
ANEXC V

EXMO. SR. 1° Secretario da Camara Municipal de Sobral

De acordo com a Resolugdo xxx, de xxxx publicada no Didrio Oficial do dia xxxx, venho
requerer de Vossa Senhoria, dentro dos limites de valores definidos, autorizacéo para o servico
a seguir especificado:

CREDOR:
CNPJ:

CLASSIFICAGAO DE DESPESA CONFORME ATO NORMATIVO 225/03:

Transporte (Art 1°) Publicacéo (Art 2°) Comunicacéo (Art 3°) Qutros Servicos (Art
4°)

VALOR (R$): valor numérico (valor por extenso)

de de 2024

ASSINATURA DO(A) VEREADOR(A)

AUTORIZO
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara Municgpal de Sobral
ANEXQ VI

(EM PAPEL TIMBRADO DO PRESTADOR)

Camara Municipal de Sobral,
Gabinete do Vereador (a) XXxXxOXXXXXX

(PARA ASSESORIAS E/OU CONSULTORIAS)

TIPO DE TAREFA QUANTIDADE DATA DE

SERVICO EXECUTADA DE HORAS INICIO DATA FiM

PODE CONTER MAIS DE UM TIiPO DE SERVICO E/OU DE TAREFA EXECUTADA.
DATA INIiCIO: A PARTIR DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO;

DATA FIM: DE ACORDO COM O PRAZO INFORMADO NA PROPOSTA (NOTA FISCAL
DEVE SER EMITIDA A PARTIR DESTA DATA).

Atenciosamente,

de de 2024

Nome do responsavel
Cargo do responsavel

DE ACORDO: ASSINATURA DO(A) VEREADORA)

Nome do(a) Vereador(a)
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MUNICIPIO DE SOBRAL
Camara M unicgpal de Sobral

ANEXO Vii

SOLICITACAO DE ANULACAO DE DESPESA — VDP

NOME DO PRESTADOR:

NUMERO DO PROCESSO:

DATA DA SOLICITACAO DE DESPESA: / /

NUMERO DA AUTORIZACAO DE DESPESA -
AD:

EXERCICIO:

GABINETE DE ORIGEM: vereador (a)

IMPORTANCIA: R$

NUMERO DA NOTA DE EMPENHO: ATESTO: () NAO; ()
SIM.

Através deste Expediente, venho até V. Sa., solicitar a ANULACAO DA DESPESA referente ao
processo acima identificado, de forma { ) total; () parcial, para todos os fins e efeitos de direito,
especialmente para o fim de ndo realizagdo de pagamenio a ele relacionado, tendo em vista o
seguinte motivo:

1 Desisténcig;

2 Falha processual;

3 Servigo néo concluido;

4 N&o prestacao do servico;
5 Documentacéo incompleta;
6 Outro (especificar):

Sobral — CE, : de de 2024

ASSINATURA DO(A) VEREADOR(A)
Nome do(a) Vereador{a)
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